METODIKA
pro organizaci voleb do ZV ZO OSZ a RK Z0O OSZ

Uvodni ustanoveni

Zavodni vybor zakladni organizace OSZ vychazi ze zasady, Ze zékladni organizace (dale
rovnéz ,,ZO OSZ) je zakladnim &lankem OSZ, ktera je opravnéna samostatné rozvijet svoji
&innost a rozhodovat o viech otazkach vnitiniho Zivota své organizace (Stanovy OSZ ¢&l. 24
a Organiza¢ni fad OSZ &l. 24). Z toho vyplyva, e volebni fad a dal§i dokumenty pro &innost
70 OSZ si stanovi zakladni organizace sama, pii respektovani obecné platnych piedpisi,
Stanov OSZ a dal§ich vnitfnich predpisi OSZ.

Zajisténi a zpiisob voleb do ZV ZO OSZ a RK ZO OSZ

ZV Z0 0SZ (dosavadni) na svém jednani pfed zahajenim voleb:

a)

b)

navrhuje strukturu ZO OSZ (kolik bude ¢lenti ZV a RK) s ohledem na rozsah a podet
pracovist’, odborovych tseki apod.

Pocet ¢lenti ZV ZO OSZ by viak mél byt takovy, aby odpovidal potiebam odborové
¢innosti. Stejny postup je u volby RK ZO OSZ,

navrhuje ¢leny volebni komise a pfedsedu volebni komise (clenové volebni komise nesmi
kandidovat na Zadnou volenou funkci),

Sou¢asti rozhodovani organti OSZ (rozhodovaci proces, napt. ZV ZO OSZ, &lenska
schiize nebo konference ZO OSZ) je hlasovani, kde zucastnéni &lenové OSZ davaji
najevo svilj zavazny nazor.

Pojem hlasovani zahrnuje jak volby (tj. hlasovani o osobach), tak vlastni hlasovani
o jinych, nepersonalnich otazkach. Hlasovani je béZny demokraticky zptsob, jak:

- fesit véci (vCetné spornych), u nichz je zddouci, nebo ze zdkona nutnd, shoda (stanovené
vétsiny);

- potvrzovat vysledky vetejné diskuse (zavazné, po dobu trvani rozhodnuti nebo, nez
je pozménéno, nahrazeno dalSim nebo zruseno).

Hlasovani mize byt osobni - vefejné nebo tajné, nebo neosobni, tedy mimo zasedani
(,,per rollam®) - korespondencné nebo prostiednictvim technickych prostredk.

Hlasovini per rollam Stanovy OSZ, v platném znéni, ani vnitini piedpisy OSZ vyslovné
neupravuji.

Hlasovani neosobni (per rollam):

1) korespondenc¢né:
a) prostfednictvim drzitele poStovni licence (Ceska posta, s.p.),
b) prostiednictvim povéiené osoby, dorucovatele ¢i kuryra,
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2) prostirednictvim technickych prostiredki:
a) videokonference a audiokonference (MS Teams, Skype, Webex, WhatsApp
apod.),
b) e-mail,
¢) SMS nebo MMS.

Per rollam (dale rovnéz ,dopisem* nebo ,,0béZnikem*) oznacuje zplsob rozhodovani
statutarniho ¢i jiného organu pravnické osoby, které neprobihd jako obvykle na zasedani
organu nebo schuzi ¢i konferenci jeho ¢lent, ale korespondenéné nebo prostiednictvim
technickych prostredka.

Rozhodovani per rollam miize mimo pisemné korespondence probihat napt. e-mailem nebo
prostiednictvim audiokonference (videokonference), zpusob vzdy zalezi na konkrétnim
zakladatelském pravnim jednéni dané pravnické osoby (napf. stanovy).

Hlasovani per rollam musi mit nasledujici zakonné naleZitosti:

e  mize jej navrhnout pouze osoba (organ), ktera je K této ¢innosti opravnéna,

e musi byt nejprve vypracovan konkrétni navrh rozhodnuti, o kterém by bylo
za normalnich podminek hlasovano na jednani ZV ZO OSZ, konferenci nebo &lenské
schiizi ZO OSZ,

e  0obsah ma byt natolik konkrétni, aby k nému bylo mozno vyslovit ,,PRO* (souhlas),
,,PROTI* (nesouhlas) ¢i ,,ZDRZET SE,

e navrhovatel dale musi v ndvrhu rozhodnuti stanovit lhiitu, do kdy se maji jednotlivi
¢lenové ZO OSZ (nebo delegati) nebo &lenové organu k dané otazce vyjadiit, pokud
by ji neurcil, uplatni se zdkonna lhita 15 dni,

e prilohou takového navrhu rozhodnuti musi byt soucasné i podklady potiebné
pro posouzeni ndvrhu, ¢i informace, kde tyto podklady lze nalézt,

e  pocitani vétSiny hlasi - vétsSina potiebnd k pfijeti rozhodnuti se pocita z celkového
podtu hlast viech ¢lentt ZO OSZ (nebo delegatil) nebo &lent organu, ledaze by bylo
stanoveno (volebni fad), Ze se poéitd z celkového poétu &lenit ZO OSZ (nebo
delegati),

e 7z piijeti rozhodnuti je potfizen zapis (obsahujici usneseni) a tento je fadné zapsan
a ovéren,

e po uskute¢néném hlasovani pak navrhovatel, nejéastdji ZV ZO OSZ, oznami
Slenim ZO OSZ pisemnou formou (napi. prostiednictvim Ceské posty, s.p.,
e-mailem (format pdf, jpeg), mobilnim telefonem - SMS, MMS apod),
jak uskute¢néné hlasovani dopadlo. Bylo-li jakékoli rozhodnuti piijato, oznami
soucasné celé znéni daného rozhodnuti.

Zpisob hlasovani per rollam neni v podminkich odborovych organizaci pfili§ rozsifen

a zazity, neni tieba se jej viak obavat. ZO OSZ mohou tuto formu hlasovani vyuzit. V dobé
nouzového stavu (pandemie koronaviru) byl tento zplisob pouZit.
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d) predklada ke schvaleni ¢lenské schiizi nebo konferenci ZO OSZ (pied zahdjenim voleb
do ZV a RK, tzn. projednat na predchdzejici schiizi ZV ZO 0OSZ), navrh volebniho fadu
Z0 0SZ

€lenska schiize = zvou se vSichni ¢lenové ZO OSZ (pro prijimani rozhodnuti
a usneseni musi byt pritomna nadpolovicni vetsina vsech clenu ZO OSZ),

konference = ZV ZO OSZ stanovuje tzv. kli¢ (pomér) Kk urdeni poétu delegati
(doporucuje se u vétsiho poctu clenii ZO OSZ a rozhoduje nadpolovicni vétSina
pritomnych delegatii),

zda konat Elenskou schiizi nebo konferenci je na rozhodnuti ZV ZO OSZ a zalezi
na ustalené praxi a zkuSenostech z minulosti,

pozvanka na cClenskou schiizi nebo konferenci musi v ndvrhu programu obsahovat
mimo jiné bod volba &lentt ZV ZO OSZ a &lenit RK ZO OSZ,

e) stanovuje kli¢ k uréeni podtu delegatii na konferenci ZO OSZ. Zalezi na rozlehlosti
a poétu ¢lenské zakladny ZO OSZ. Vsechny materidly, které budou predkladany
&lenské schiizi/konferenci, musi byt projednany a schvéleny na jednani ZV ZO OSZ,

f) volby fidi volebni komise, ktera byla schvalena na jednani ¢lenské schize/konference
ZO OSZ a odpovida za demokraticky pribéh voleb a postupuje dle schvaleného
volebniho fadu ZO OSZ.

Zpracovani Volebniho ¥adu ZO OSZ,

Navrh volebniho fadu ZO OSZ:

zpracuji a predkladaji ke schvéleni dosavadni ¢lenové ZV ZO OSZ, a to na zakladé
rozhodnuti o zptisobu a podobé voleb,

schvaluje &lenska schiize/konference ZO OSZ,

obsahuje stanoveni néleZitosti a zasad pro volby do ZV ZO OSZ a RK ZO 0OSZ,
ptipadné volbu predsedy ZV ZO OSZ.

Ustanovujici schiize nové zvoleného ZV Z0O OSZ (RK Z0O OSZ)

Termin kondni ustanovujici schlize se stanovuje co nejdiive po ukon€eni voleb (miiZe se konat
hned po jedndani clenské schiize/konference, tzn. tyz den). Ustanovujici schizi nového
ZV Z0 OSZ tidi ptedseda volebni komise.

a) Vv piipads, e se predseda ZV ZO OSZ voli ze viech ¢lenti nové zvoleného ZV ZO OSZ,
predklada predseda volebni komise navrh kandidata na predsedu ZV ZO OSZ (pii vice
kandiddtech se postupuje dle volebniho iadu ZO 0S7),

b) v ptipadé piimé volby piedsedy ZV ZO OSZ &leny ZO OSZ, uvede piedseda volebni
komise zvoleného piedsedu ZV ZO OSZ do funkce,
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C) nové zvoleny piedseda ZV ZO OSZ podava navrhy na obsazeni dalsich funkci
V ZV ZO OSZ (dle ustanoveni Stanov OSZ ¢l. 24, bod 8) musi mit ZV 720 OSZ
povinné zvolené tyto funkce: predsedu ZV ZO OSZ, mistopredsedu ZV ZO OSZ, hospoddre
ZV Z0 0SZ),

d) stejny postup se uplatiiuje také pii konani ustanovujici schiize RK ZO OSZ.

Volby ZO OSZ do ZV a RK se provadi

- tajna volba - volby se provadi prostfednictvim volebnich listkli, které se vhazuji
do volebni urny. Volby probihaji ve dnech voleb nebo piimo na ¢lenské schiizi nebo
konferenci. Vysledky voleb se po ukonceni zvefejni vhodnou formou dle mistnich
podminek a zvyklosti.

- vefejna volba - volby se provadi pfimo na jedndni ¢lenské schiize nebo konference,
a to zvednutim ruky nebo delegacniho listku. Informace o vysledku voleb se zvetejni
vhodnou formou dle mistnich podminek a zvyklosti.

Priloha ¢. 1:

e Pomiicka k vyuziti formulait pro piipravu a pribéh voleb v ZO OSZ
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Priloha ¢. 1

Pomiicka k vyuZiti formulait pro pfipravu a pribéh voleb v ZO OSZ

1. METODIKA pro organizaci voleb do voleb ZV ZO OSZ a RK ZO OSZ

00. METODIKA pro organizaci voleb do ZV ZO OSZ a RK OSZ
> V Ptiloze &. 1 je zjednoduSeny postup pro p¥ipravu a pribéh voleb v ZO OSZ.

> Ve viech pouZitych dokumentech je nutné doplnit do zihlavi niazev a sidlo ZO OSZ
dle spolkového rejstriku - viz vypis z justice.cz

2. JEDNANI ZV ZO OSZ pied volbami - per rollam

01. Jednani ZV ZO OSZ - per rollam - VZOR
02. Zapis o hlasovani z jednani ZV ZO OSZ (+ hlasovaci listina) - per rollam - VZOR

> Vzorové dokumenty pro ZV ZO OSZ, pokud se jednani ZV pied volbami kona per rollam.
» ,,Zluté“ podbarveny text je nutné: AKTUALIZOVAT + ODBARVIT.

3. VOLEBNI RAD Z0O OSZ

03. Volebni i4d ZO OSZ - per rollam - VZOR

04. Volebni ¥ad ZO OSZ - ¢lenska schiize - VZOR

05. Volebni ¥ad ZO OSZ - ,,mobilni urna* - VZOR

> szorové dokumenty pro ZV ZO OSZ, pokud se jednani ZV pied volbami kona per rollam.
> ,,Zluté“ podbarveny text je nutné: AKTUALIZOVAT + ODBARVIT.

4. A) VOLBY - CLENSKA SCHUZE - fyzické konani schiize

06. Jednani ¢lenské schiize ZO OSZ - zapis, usneseni, prezence - VZOR

» Soucasti zapisu musi byt usneseni!
> ,,Zluté“ podbarveny text je nutné: AKTUALIZOVAT + ODBARVIT.




4. B) VOLBY - PER ROLLAM

07. Clenska schiize ZO OSZ - jednani, hlasovaci listek - per rollam - VZOR
08. Clenska schiize ZO OSZ - volebni - zapis, usneseni, hlasovaci listina - per rollam - VZOR

> Body 7) a 8) - uréené pro hlasovani o dileZitych vécech pro danou ZO OSZ (nap¥. idrzba
rekreacnich zatizeni, problémy na pracovisti, apod.).

> Tento dokument (vyplnény) se rozesle viem Fadnym &leniim ZO OSZ pied konanim voleb.

> ,,Z1uté podbarveny text je nutné: AKTUALIZOVAT + ODBARVIT.

4. C) VOLBY - KONFERENCE - fyzické konani konference

09. Konference ZO OSZ - volebni - zapis, usneseni - VZOR
10. Prezen¢ni listina - VZOR

> Sguéésti zapisu musi byt usneseni!
» ,,Zluté“ podbarveny text je nutné: AKTUALIZOVAT + ODBARVIT.

4. D) VOLBY - KONFERENCE - per rollam

11. Konference ZO OSZ - volebni - zapis, usneseni - per rollam - VZOR

» Soucasti zapisu musi byt usneseni!
» ,,Zluté“ podbarveny text je nutné: AKTUALIZOVAT + ODBARVIT.

12. Hlasovaci listina ¢lenska schiize (konference) ZO OSZ - formalné vyplnéno - VZOR

5. PROTOKOL O VYSLEDKU VOLEB

13. Volebni protokol - prima volba - ¢. 1 - VZOR
» Tajna volba vhozenim volebniho listku do urny (jedno nebi vice mist)

14. Volebni protokol - ¢lenska schiize - tajna volba - €. 2 - VZOR
» Tajna volba vhozenim volebniho listku do urny

15. Volebni protokol - ¢lenska schiize - vefejna volba - ¢. 3 - VZOR
» Voli se zvednutim ruky (a hlasovaciho listku)

16. Volebni protokol - konference - tajna volba - ¢. 4 - VZOR
» Vhozenim volebniho listku do urny

17. Volebni protokol - konference - veiejna volba - ¢. 5 - VZOR
» Voli se zvednutim ruky



18. Volebni protokol - per rollam - €. 6 - VZOR

» Zasilani volebnich listki e-mailovou postou, pies WWhatsApp nebo jinym zpisobem

6. ZAPIS USTAVUJICI SCHUZE ZV Z0 OSZ

> Jednani ustavujici schiize ZV ZO OSZ po konani voleb do ZV ZO OSZ a RK ZO OSZ.

19. Ustavujici schiize ZV ZO OSZ - zapis, prezenéni listina - VZOR

7. PO VOLBACH

> Protokol o vysledku voleb - odeslat na OSZ-ustiedi - NEJPOZDEJI DO 15.4.2025

8. PO VOLBACH - zapis do spolkového rejstiiku

» Po volbach je nutné aktualizovat zapsané osoby ve spolkovém rejstriku.

»> Dokumenty zpracované v pribéhu voleb se musi dolozit prisluSnému soudu
dle sidla ZO OSZ.

» Dokladaji se niZe uvedené dokumenty:

1. Zapis z volebni ¢lenské schiize/konference, v¢. Usneseni a Prezen¢ni listiny
- usneseni byva soucasti Zapisu
- pro soud se dokladaji ovérené kopie

2. Volebni fad
- pro soud se dokladaji ovérené kopie

3. Zapis ustavujici schiize ZV ZO OSZ a Prezenéni listina
- pro soud se dokladaji overené kopie

4. Protokol o vysledku voleb
- pro soud se dokladaji ovérené kopie

5. Cestna prohlaseni t&ch, ktefi budou nové zapséni do spolkového rejstiiku
- podpisy ovérit na uradé
- pro soud se dokladaji originaly

6. Ovétené STANOVY OSZ
- pozadat o origindl na OSZ-ustiedi (SPO OSZ-iistiedi)

7. Navrh na zapis zmény zapsanych udaji do spolkového rejstiiku
- elektronicky formular z Verejného rejstiiku
- zadat nové zvolené cleny do ZV ZO OSZ a RK ZO OSZ
- vymazat ¢leny, jejichz ¢innost byla ukoncena v ZV ZO OSZ a RK ZO OSZ
- podepisuje predseda ZO OSZ, podpis ovérit na obecnim vifadé
- pro soud se doklada origindl




